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Vejledning — Udskriv orienteringskort
pa Vikings klubhusprinter

Viking Atletik Orientering

Opgaven bestar af:
1. Udskriv via klubcomputeren

2. Klubprinteren

3. Adobe PDF

4. Print - indstillinger

5. Udskriv kort med baner

6. Ryd op
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Udskriv orienteringskort pa Viking Atletiks printer i klubhuset

1. Udskriv via klubcomputeren

1.1. Medbring klubbens computer (arranggr-PC’en der bruges under Igbet) samt banerne/kortene pa
PDF-filer, enter gemt pa computeren eller pd et USB-stik. En PDF-fil pr. bane.

1.2. Klubcomputeren kobler selv pa Vikings netvaerk og dermed klubprinteren. Tjek at computeren er
koblet pa Vikings netvaerk, nederst i hgjre hjgrne.
Fgr musen hen over netvaerkssymbolet og der skal sta: VikingAtletik_5ghz — Internetadgang
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Hvis der ikke star VikingAtletik_5ghz — Internetadgang, klikkes pa internetsymbolet og
VikingAtletik_5ghz vaelges i listen over tilgeengelige netvaerk.



2. Klubprinterens placering

2.1. Klubprinteren star i mellemgangen mellem kontorerne og sidebygningen.

2.2. Der er dbent i klubhuset i kontortiden ellers skal der bruges en nggle.

2.3. Papiret hentes inde pa Claus' kontor i metalskabet til venstre for indgangen/dgrabningen. Papiret
leeggers i papirbakken pa hgjre side af printeren.

2.4. Retningen pa papiret der laegges i papirbakken er ikke vigtig, da printeren selv finder ud af at hente
papiret uanset retning.
2.5. Almindeligvis bruger vi 100 grams papir til print af orienteringskort.



3. Brug Adobe programmet til at udskrive kortene

3.1. Abn pdf-kortfilen i Adobe pa arranggr-PC'en (en PDF-fil ad gangen). Dobbeltklik evt. p& PDF-filen,
sa dbnes den i Adobe.
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3.2. Udskriv via Adobe programmet.
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Klik pa ”"Udskriv”




4. Printindstillinger - Klik pa Egenskaber i Udskriv-vinduet.

1. Velg printer KONICA MINOLTA C258 PS

Udskriv /

Printer: KONICA MINOLTA C258 PS V] Avanceret
EPSON TM-P80Il Receipt

chier:H MINOLTA C258 PS () UdskrivT er (sort-hvid) () Spar blekitoner (D)
Microsoft Print to PDF

sider, {OneNote (Desktop) t: 296,7 x 419,8mm

O Al Aktuel Sider |1

» Flere indstillinger

af si og sidehd ing O
Sterrelse Plakat Flere Haefte
O Tilpas © Faktisk storrelse

(O Formindsk for store sider () Bruger la: 100 %
(] Veelg papirkilde efter PDF-sidestorrelse

2 Udskriv pa begge sider af papiret
© Vend pa den lange side () Vend pa den Korte side

3. Klik pa ”Egenskaber”

Retning:
© Auto. () staende () Liggende
T GRS < T | 2. "Faktisk stgrrelse” skal vaere markeret
Dokumenter og opmaerkninger ~ Opsummer kommentarer Side 1af 1
Udskriv Annuller

Sidecpsaetning...\

”Sideopsaetning”. Bruges senere i vejledningen

4.1. Under Favoritindstilling veelges printerens farveindstilling. Her er farverne indstillet til at vaere
optimale. Klik pa pilen i hgjre side for at dbne valgmulighederne og vaelg ”"Condes”. Du ma ikke
vaelge papirstgrrelse, papirretning eller antal kopier her. Afslut med ”OK” for at vende tilbage til

Udskriv-vinduet.

l. 9 Egenskaber for KONICA MINOLTA C258 PS-dokument

Vealg “Condes” under
Favoritindstilling

Avanceret £} Min fane Basis Layout E F Kvalitet Andet
Favoritindstilling [ Condes | T Rediger...

#® Standardindstilling

2 2i1

& Kopisikkerhed

Q Ved hjg g g‘:téoskala illingselementerne
R P Coniee |
Flere detaljer (] vis ikke igen
Original retning Kopier
O Staende 1 : [1..9999]
(O Liggende
o < () Forskudt
[n3 vl
Udskr
Iskrivn stype -
& D ¥ Ppapirformat ‘ 2-sidet v
& ‘ Samme som originalt format v |
E Output-metode: () Haefteklam
EG Udskriv v | Venstre hjgme (Auto)
Printervisning Printerinformation £ Rediger Min fane Standard
Annuller Hijzelp

Indstil ikke noget her

Afslut med ”OK”




4.2. Der veelges om der skal skrives pa begge sider af papiret. Retning sat til Auto fungerer udmeerket
nar kortet fylder et helt ark.

Udskriv x
IR KONICA MINOLTA C258 PS ~|| Egenskaber Avanceret Hizlp @
Kopier. |1 = [] Udskriv i gratoner (sort-hvid) [ ] Spar blask/toner (1)

Sider, der skal udskrives Dokument: 287,9 x 200, 7mm

@) Alle Aktuel Sider 1

P Flere indstillinger

Tilpasning af sidesterrelse og sidehindtering (1) 297,03% 209,91 mm
Sterrelse Plakat Flere Haefte
() Tilpas (®) Faktisk sterrelse

() Formindsk for store sider (O Brugerdefineret skala: 100 %

[ Veelg papirkilde efter PDF-sidestarrelse

Her vaelges om der
skal skrives pa begge

Udskriv pa begge sider af papiret
@ Vend pi den langeside () Vend pa den korte side

Retning:
@® Auto. O stiende O Liggende S|der, og papirretning.
Kommentarer & Formularer = =

Side 1af 1

Dokumenter og opmazsrkninger ~| | Opsummer kommentarer

Sideopsatning... Annuller

4.3. Klik pa ”Sideopsaetning”. | sideopsaetningsvinduet vaelges papirstgrrelse, oftest A4. Kilde skal vaere
Indfgringsbakke. Afslut med ”OK".

Sideopsastning X

Veelg papirstgrrelse

Papir
Stemelse: Ad
Kilde: Indferingsbakke e | |
\ o o .

o - Skal sta pa "Indfgringsbakke”
Papimetning Margener (millimeter)
(® Staende 25 25
(C) Liggende 25 25
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4.4. Lav et prgveprint ved at klikke pa ”Udskriv”. Tjek om prgveprintet er OK.



5. Udskriv gnsket antal

5.1. Sa er du klar til at printe det antal kort du skal bruge. Start igen med at klikke pa "Udskriv”.

Derefter kontrolleres under "Egenskaber” at “Condes PDF” er valgt og under ”Sideopsaetning” at
rigtig papirstgrrelse er valgt.

5.2. Veelg det antal kopier du vil printe og klik pa “Udskriv”.

Udskriv

S KONICA MINOLTA C258 PS

Kopier: || = Valg antal kopier her
Sider, der skal udskrives
® Alle Aktue Sider 1

» Flere indstillinger

Tilpasning af sidesterrelse og sidehandtering (1)

Starrelse Plakat Flere

5.3. Gentag hele processen for hver kort med bane / PDF.

6. Ryd op

6.1. Overskydende papir laegges tilbage i skabet i Claus’ kontor. Prgveprint fjernes, kort og computer
medtages saledes at kontoret efterlades ryddet.
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